POWIATOWY INSPEKTORAT

NADZORU BUDOWLANEGO , , ,
dla Miasta Bielska-Bialef Bielsko-Biata, dnia 12.05.2026r.

43-300 Biefsko-Biate, Plac Fatuszeayy O
tel; (e33) 4371 712; fax (0-32) 4971 713

POWIATOWY INSPEKTOR NADZORU BUDOWLANEGO
DEA MIASTA BIELSKA-BIALEJ

oglasza nabor na stanowisko

referenta d/s administracji w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla Miasta
Bielska-Bialej,

Wymiar etatu: 1/1

Miejsce wykonywania pracy: 43-300 Bielsko-Biala, Plac Ratuszowy 9,

Wazne do : 27 maja 2026r.

Zakres wykonywanych zadan:
- przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji wplywajacej do Inspektoratu oraz
wysyltka dokumentow wychodzacych z Inspektoratuy,
- prowadzenie ewidencji rozpoczynanych budéw oraz waioskéw o udzielenie pozwolenia
na uzytkowanie i zgloszen o zakonczeniu rob6t budowlanych,
- sporzadzanie sprawozdan do GUS zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
- administratora RODO

- inne czynnosci wynikajgce z przepisow KPA,

Informacja o warunkach pracy na stanowisku referenta:

Osoba zatrudniona na stanowisku pracownika administracyjnego zatrudniona w pelnym wymiarze
czasu pracy bedzie pracowac w podstawowym systemie czasu pracy. Przeci¢ina tygodniowa norma
czasu pracy w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy od poniedziatku do piagtku wynosi 40
godzin. Dobowa norma czasu pracy wynosi 8 godzin.

Informacja o wysoko$ci wynagrodzenia:
Wynagrodzenie zasadnicze: 6.300,00 zl
Dodatek za wicloletnig prace

Co oferujemy dodatkowo:

Dodatkowe wynagrodzenie roczne
Nagrode jubileuszowg

Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

Dofinansowanie okularéw korekcyjnych
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Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Inspektoracie, w rozumieniu przepisaw o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawriych, W, mi€sidacu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wynosi < 6%,
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Wymagania niezbedne:
Kandydatem na stanowisko inspektora moze by¢ osoba, ktéra spelnia nastepujace kryteria:
- l'posiada wyksztalcenie: §rednie, licencjat, lub wyzsze

- posiada obywatelstwo polskie,

- Ima pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,
nie byla skazana za przestepstwo publiczne i skarbowe popelnione 2 winy umyslnej,
posiada nieposzlakowana opinie,
posiada umiejetnoéé bieglej obslugi komputera,

- doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w administracji,
- posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku

Oczekiwania stawiane kandydatom:

- umigjetnosci:

- analitycznego myslenia,

- rzeczowej argumentacji i klarownego sposobu przedstawiania pogladéw
samodzielnos¢ i umiejetno$é dobrej organizacji pracy,

zaangazowanie i dyspozycyjnosé,

zd@lnos’ci interpersonalne — komunikatywnos¢, umiejgtnoéé pracy w zespole,

Wymagania dodatkowe:
Pozadane - doswiadczenie w administracji i odbyty staz

Oferta powinna zawieraé:

- kopi¢ dowodu osobistego,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i posiadane uprawnienia,
- kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy

- zyciorys (CV) i list motywacyjny

Wymagane o$wiadczenia kandydata;
- 0 pelnej zdolnosci do czynnodci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych,
- ze iaie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskazenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
- 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz danych osobowych wrazliwych
do celéw rekrutacii,
- inne dokumenty potwierdzajace posiadanie dodatkowych uprawnien, kwalifikacji.

Oferty zawierajace wymienione wyzej dokumenty prosimy skladaé w zamknietych kopertach
opisanych w nastepujacy sposéb:

“Nabr na stanowisko referenta d/s administracyjnych” oraz imie i nazwisko
w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bielska-Bialej
43-300 Bielsko-Biala, Plac Ratuszowy 9, I pietro — Sekretariat

z dopiskiem “NIE OTWIERAC - OFERTA”

Dokumenty nalezy skladaé lub przesylaé¢ w terminie do dnia: 27 maja 2026 r. (decyduje data
wplywu do Inspektoratu)

Oferty, ktére wplyng do Inspektoratu poczta po wyzej wymienionym terminie nie beda
rozpa’?rywane.
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Nie ma mozliwosci skfadania dokumentow pocztg elektroniczna.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej www.bielskobiala.pinb.pl

W przypadku przedstawienia przez kandydata dokumentéw w jezyku obcym, nalezy dolgczyé ich
thumaczenie na jezyk polski dokonane przez biuro ttumaczen, albo thumacza przysieglego.

Zastrzegam sobie prawo do odstgpienia od naboru bez podania przyczyny.

Osoba, ktdra zostanie wybrana bedzie zobowigzana do dostarczenia potwierdzenia faktu
niekaralnosei za przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwa skarbowe z
Krajowego Rejestru Karnego.,

Dokumenty zlozone w naborze mozna odebraé po uptywie 3 miesiecy od daty ogloszenia wynikow
naboru w siedzibie Inspektoratu. Po tym terminie dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (0-33) 49 71 712







